
	  

 

	  
COLL	  101	  Self-‐Guided	  Tour	  (15	  points	  possible)	  

	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Name:______________________________________	  

	  
Welcome	  to	  Cannell	  Library	  at	  Clark	  College.	  Follow	  this	  tour	  for	  an	  overview	  of	  the	  library,	  its	  services,	  and	  
how	  you	  can	  access	  materials	  for	  assignments.	  The	  tour	  usually	  takes	  30	  minutes.	  
Where	  you	  see	  a	  	  	  	  	  	  	  	  	  there	  is	  something	  for	  you	  to	  do,	  and	  the	  opportunity	  to	  earn	  points!	  
	  
You	  have	  just	  printed	  out	  this	  tour	  at	  the	  Quick	  Print	  Station.	  	  You	  can	  use	  the	  Quick	  Print	  stations	  for	  fast	  
printing	  (such	  as	  this	  tour!)	  when	  other	  library	  computers	  are	  busy.	  	  	  
	  

Library	  Entrance	  and	  Check	  Out	  Desk	  
OK,	  now	  let’s	  start	  the	  tour	  at	  the	  front	  door.	  
• Notice	  the	  display	  rack	  near	  the	  front	  door,	  which	  contains	  information	  

about	  the	  library.	  You	  may	  want	  to	  examine	  these	  items	  later.	  
	  
Move	  towards	  the	  Check	  Out	  Desk.	  Here	  you	  can:	  
Get	  a	  free	  library	  card,	  if	  you	  have	  not	  purchased	  a	  Clark	  student	  photo	  ID	  (which	  also	  works	  as	  a	  library	  card).	  	  	  
(	  	  	  	  	  	  Show	  your	  Library	  Card	  OR	  Clark	  student	  photo	  ID	  to	  your	  COLL	  101	  Instructor	  (3	  points)	  
	  
At	  the	  Check	  Out	  Desk,	  you	  can	  also:	  
• Check	  out	  books	  or	  other	  materials,	  such	  as	  CDs	  and	  DVDs.	  
• Borrow	  textbooks	  from	  the	  course	  reserves.	  Many	  instructors	  put	  a	  copy	  of	  their	  textbook	  for	  a	  limited	  

period	  of	  time,	  so	  you	  can	  borrow	  the	  book	  without	  purchasing	  it.	  	  
• Borrow	  laptops	  for	  a	  short-‐term	  loan	  of	  3	  hours	  or	  borrow	  netbooks	  for	  a	  long-‐term	  loan	  of	  	  

3	  weeks.	  
How	  long	  can	  you	  borrow	  textbooks	  from	  the	  course	  reserves?	  _________	  (1	  point)	  
 How	  long	  can	  you	  check	  out	  calculators	  and	  headphones	  for?	  _______	  (1	  point)	  	  

	  

Tech	  Hub	  
Once	  you’ve	  gotten	  your	  library	  card,	  turn	  around	  and	  you’ll	  find	  the	  Tech	  Hub.	  The	  Tech	  Hub	  is	  where	  to	  go	  if	  
you	  need	  help	  with	  any	  of	  the	  following:	  

• Canvas	  login	  and	  troubleshooting	  
• Computer	  lab	  and	  student	  wireless	  login	  and	  troubleshooting	  
• Mobile	  device	  connectivity	  
• Course-‐specific	  software	  and	  e-‐books	  
• eTutoring	  login	  
• Online	  student	  services	  
• Computer	  usage	  and	  troubleshooting	  
• Student	  Gmail	  

 
Reference	  Desk	  and	  Reference	  Collection	  
Once	  you’ve	  found	  the	  Tech	  Hub,	  now	  you	  need	  to	  find	  the	  Reference	  Desk.	  From	  the	  Check	  Out	  Desk,	  move	  f	  
towards	  the	  back	  of	  the	  library	  until	  you	  reach	  the	  Reference	  Desk.	  This	  is	  where	  to	  come	  for	  help	  with	  
questions	  of	  any	  kind.	  If	  there	  is	  no	  librarian	  at	  the	  Reference	  Desk,	  look	  for	  the	  sign	  indicating	  who	  is	  on	  duty	  
and	  where	  his	  or	  her	  office	  is	  located.	  	  



	  

 

	  
	  	  	  	  	  	  	  	  What	  is	  the	  name	  of	  the	  reference	  librarian	  staffing	  the	  reference	  desk?	  Write	  it	  here:	  
	  

Reference	  Librarian:	  ___________________________________________________	  (2	  points)	  
	  
Behind	  the	  Reference	  Desk	  to	  the	  Reference	  Collection.	  

• The	  Reference	  Collection	  contains	  encyclopedias,	  handbooks,	  almanacs,	  and	  
other	  sources	  of	  quick	  background	  information	  on	  all	  sorts	  of	  topics.	  The	  
Reference	  books	  do	  not	  check	  out.	  You	  may	  photocopy	  at	  5¢	  per	  page	  (single-‐
sided)	  within	  Copyright	  guidelines.	  Many	  Reference	  books	  are	  also	  available	  
online	  on	  the	  library’s	  website.	  	  

• Books	  are	  arranged	  using	  the	  Library	  of	  Congress	  System	  instead	  of	  the	  Dewey	  
Decimal	  System.	  	  Books	  are	  grouped	  by	  subject	  according	  to	  a	  system	  of	  letters	  and	  numbers.	  	  

• Look	  for	  the	  Library	  of	  Congress	  Classification	  System	  charts	  posted	  on	  the	  ends	  of	  the	  Reference	  
shelves	  to	  see	  how	  the	  books	  are	  organized.  	  

	  
Locate	  the	  stairs	  near	  the	  end	  of	  the	  Reference	  shelves.	  To	  the	  left	  and	  right	  you	  will	  find:	  

• The	  Transitional	  Programs	  Collection,	  with	  resources	  for	  career	  and	  academic	  prep,	  ABE	  and	  ESL.	  
• The	  CD	  and	  DVD	  Collection	  with	  a	  TV	  with	  a	  DVD	  and	  VHS	  player.	  DVDs	  may	  be	  checked	  out	  for	  6	  days	  

and	  CDs	  for	  21	  days.	  
• The	  Library	  Instruction	  Lab	  (Room	  103).	  
• The	  Renaissance	  Kids	  children’s	  book	  collection.	  
• The	  Current	  Magazines,	  Journals	  and	  Newspapers	  display.	  

	  
	  	  	  	  	  	  	  Now	  stop	  and	  identify	  one	  resource	  you	  expect	  to	  use	  from	  those	  you	  have	  explored,	  so	  far:	  
	  
__________________________________________________________	  (2	  points)	  
	  
The	  Second	  Floor	  
Go	  back	  toward	  the	  front	  door.	  	  Use	  either	  the	  elevator	  or	  the	  stairs	  to	  get	  to	  the	  second	  floor.	  
	  
At	  the	  top	  of	  the	  stairs,	  find:	  
• The	  Computer	  Media	  Lab.	  	  Open	  to	  all	  students,	  it	  includes	  a	  scanner,	  color	  printer	  and	  Print	  Pay	  Station	  

(where	  you	  can	  add	  print	  credits	  to	  your	  printing	  account).	  	  	  
In	  the	  opposite	  direction,	  locate:	  
• Large	  Group	  Study	  Room	  	   	  What	  room	  #	  is	  this?	  ________	  (1	  point)	  	  This	  room	  may	  be	  reserved	  at	  the	  

Check	  Out	  Desk.	  
• Circulating	  Book	  Collection.	  	  (Note	  they	  are	  arranged	  A-‐Z	  by	  Library	  of	  Congress	  Classification,	  just	  like	  the	  

Reference	  Collection	  downstairs.)	  
• Library	  Student	  Aides	  Desk	  and	  the	  Discovery	  Station	  (located	  across	  from	  the	  book	  shelves).	  	  You	  can	  

search	  the	  Library’s	  databases	  and	  ebooks,	  but	  you	  are	  not	  able	  to	  print	  from	  this	  computer.	  
• Screens	  with	  DVD	  and	  VHS	  players	  (with	  headphones).	  
	  
Walk	  along	  the	  shelves,	  from	  the	  shelf	  marked	  Oversize	  to	  the	  shelf	  marked	  Z.	  	  Beyond	  the	  Z	  Shelf	  are	  3	  small	  
study	  rooms.	  	  	  
	  

Note	  the	  small	  study	  rooms	  along	  the	  opposite	  wall.	  	  Groups	  of	  3	  or	  more	  students	  may	  use	  them	  on	  a	  first-‐
come,	  first-‐served	  basis.	  	  	  	  



	  

 

	  
Walk	  down	  the	  hallway	  beside	  the	  Study	  Room	  218.	  On	  the	  right	  is	  Room	  217,	  a	  Silent	  
Study	  Room.	  
	   	  	  Q:	  Are	  laptops	  permitted	  in	  Rm	  217?	  _________	  (1	  point)	  

	  

Walk	  out	  of	  the	  hallway	  and	  you’ll	  find	  shelves	  of	  magazines	  and	  journals	  organized	  alphabetically	  by	  title,	  
with	  a	  small	  section	  of	  newspapers	  in	  the	  middle.	  
	  
Look	  for	  another	  Large	  Group	  Study	  Room	  #212	  (which	  may	  be	  reserved	  at	  the	  Check-‐Out	  Desk),	  and	  the	  restrooms	  on	  
your	  right,	  on	  your	  way	  back	  to	  the	  staircase	  or	  elevator	  that	  you	  came	  up.	  	  Now,	  return	  to	  the	  First	  Floor.	  

Computers	  on	  the	  First	  Floor	  
	  
Locate	  the	  two	  catalog	  computers	  on	  either	  end	  of	  the	  Check	  Out	  Desk	  service	  area.	  There	  
is	  an	  additional	  catalog	  computer	  at	  the	  Reference	  Desk.	  Use	  these	  computers	  to	  search	  
for	  materials	  using	  the	  Discover	  @	  Clark	  search.	  Discover	  @	  Clark	  is	  the	  name	  of	  our	  online	  
catalog;	  it	  is	  how	  you	  search	  for	  items	  in	  our	  library.	  
	  
The	  Discover	  @	  Clark	  search	  contains	  records	  of	  books,	  DVDs	  and	  videos	  that	  are	  located	  at	  Clark	  College.	  	  	  
	  

	  
	  
	  
To	  use	  the	  other	  computers	  on	  the	  first	  floor,	  log	  in	  with	  your	  Clark	  username	  and	  password.	  You	  can	  create	  a	  
password	  for	  the	  computers	  at	  the	  Current	  Students	  page.	  (You	  can	  do	  this	  at	  the	  Tech	  Hub	  if	  you	  need	  help.)	  
This	  username	  and	  password	  is	  also	  what	  you	  use	  when	  you	  are	  off-‐campus	  to	  access	  library	  databases	  or	  
view	  ebooks	  or	  to	  make	  hold	  requests	  for	  library	  items.	  
	  

From	  the	  library	  homepage	  (see	  above)	  under	  quick	  links,	  select	  current	  students.	  Enter	  your	  student	  ID	  and	  
global	  pin,	  then	  click	  on	  Password	  Change	  to	  select	  a	  password	  for	  using	  the	  lab	  computers.	  
	  
	  



	  

 

C.	  	  Clark	  College	  Libraries	  Discover	  @	  Clark	  Activity:	  	  

1. At	  the	  libraries	  home	  page,	  click	  “Advanced	  Search”	  (in	  the	  green	  box	  in	  the	  center	  of	  the	  screen)	  
to	  open	  the	  book	  catalog.	  

	  
2. Choose	  “in	  the	  title”	  from	  the	  dropdown	  menu	  in	  the	  upper	  left	  corner	  and	  type	  Tender	  is	  the	  

Night	  in	  the	  search	  box.	  Click	  “Search.”	  
	  

3. Locate	  the	  title	  Tender	  is	  the	  Night	  by	  F.	  Scott	  Fitzgerald	  in	  the	  results	  list	  and	  click	  on	  “Locations	  
&	  Call	  #s”	  to	  check	  availability.	  

	  
4. Write	  the	  library	  call	  number,	  location	  and	  status	  for	  Tender	  is	  the	  Night.	  (2	  points	  possible)	  

	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Call	  number:	  __________________________________________________	  
	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Location:	  ____________________________________________________	  
	  
	   Status:	  ______________________________________________________	  
	  

5. Click	  “Clear”	  to	  start	  a	  new	  search.	  Choose	  “Anywhere	  in	  the	  record”	  from	  the	  dropdown	  menu	  
and	  type	  “Washington	  State”	  in	  the	  search	  box.	  	  In	  the	  “Resource	  Type”	  dropdown	  menu,	  select	  
“DVDs	  &	  Videos,”	  and	  click	  “Search.”	  

	  
6. Write	  the	  title,	  call	  number	  and	  location	  of	  one	  of	  the	  videos.	  (2	  points	  possible)	  

	  
Title:	  ________________________________________________________	  

	  
Call	  number:	  __________________________________________________	  

	  
Location:	  _____________________________________________________	  

	  

	  
	  	  	  	  	  	  	  Once	  you	  have	  your	  username	  and	  you’ve	  created	  your	  password,	  log	  in	  to	  a	  computer	  to	  complete	  the	  
following	  activity:	  
	  

	  
	  

Congratulations!	  	  You’ve	  completed	  the	  tour!	  
	  


